ARDAHAN UNIVERSITESI

MERKEZIi

DR ARZU KILIC SUREKLIi EGIiTiM UYGULAMA VE ARASTIRMA

IS AKIS SEMASI

GELEN/GIDEN EVRAK ISLEMLERI

|Si’1re:

Merkez Mudiiri

UBYS Sisteminden gelen evraklar Merkez Miidiirii
tarafindan incelenir, Miidiirliigiimiizle ilgili ise konusuna
gore islem yapmak lizere ilgili personele havale edilir
degilse iade islemini yapar.

~

Birim Personeli

Personel konusuna gore islem baslatir.Cevap verilmesi
gerekmiyorsa onaylayarak gelen evrak dosyasina
takar,cevap verilecekse UBYS iizerinden yazisma

baglatir.Yaziy1 paraflar imza siirecini baglatir.

<

Merkez Mudiiri

g

UBYS iizerinden gelen yaziy1 kontrol ederek iade yada
paraf/imza iglemini yapar.

<

Birim Personeli

Yazida iade edilmis ise diizeltmeleri yaparak islemi
tekrarlar.imza islemi tamamlanms ise KEP/Posta yoluyla
gondeimini saglar.

Hazirlayan

Birim Kalite Komisyonu Y 6neticisi

Kontrol Eden Birim| Onaylayan

Koordinatorlagii

Kalite

Revizyon No Revizyon Tarihi

Revizyon Agiklamasi





















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































